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INFORME DE GESTIÓN  

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTIÓN 
 

INFORMACIÓN DEL CONTRATISTA 

NOMBRE COMPLETO MONICA TOBON ROJAS CÉDULA  29786186 

FECHA DE INFORME 30/jul/2026 TIPO DE INFORME Parcial x Final  

NÚMERO DE CONTRATO 4173.010.26.1.0729-2026 

VALOR DEL CONTRATO 
DOCE MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL 
PESOS MCTE, ($12.494.000) 

VALOR DE LA CUOTA  
SEIS MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA 
Y SIETE MIL PESOS MCTE ($6.247.000) 

CUOTA No. UNO (1) 

NOMBRE DEL 
SUPERVISOR  

ANGELA MARIA VICTORIA MONTOYA 

ORGANISMO 
SECRETARÍA DE DESARROLLO TERRITORIAL Y PARTICIPACIÓN 
CIUDADANA 

OBJETO DEL CONTRATO 
Prestar los servicios Profesionales en la Secretaria de 

Desarrollo Territorial y Participación Ciudadana 

FECHA DE INICIO 22/jul/2026 FECHA DE FINALIZACIÓN 31/ago/2026 

No. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES REALIZADAS  

1 

 
Orientar a los organismos comunales 
(primer y segundo grado) en la correcta 
aplicación de la normatividad comunal 
vigente, brindando acompañamiento 
jurídico, administrativo y financiero 
relacionado con su funcionamiento y 
obligaciones. 
 

 
1. Asistí y apoyé jornada de orientación en la 

verificación y recepción de documentos para la 
inscripción de dignatarios de la JAC Gran Limonar I 
– Lista de Chequeo 

 
2. Asistí y apoyé jornada de orientación en la 

verificación y recepción de documentos para la 
inscripción de dignatarios de la JAC Gran Limonar I 
– Lista de Chequeo - Acta 864 
 

 

2 

 
Realizar acompañamiento a 
actuaciones de IVC (en territorio y/o 
institucional), apoyando la verificación 
de legalidad de actas, libros, soportes 
administrativos y documentación 
comunal requerida. 
 

1. Asistí y apoyé jornada para inspeccionar la 

situación legal y organizativa de los procesos frente 

a los casos que presenta la Comuna 17, inspección 

que se realizó con las ASOJAC 17. – Informe 

No.001 

3 

 
Elaborar informes, actas y reportes 
técnicos derivados de las orientaciones, 
revisiones documentales y actuaciones 

1. Asistí a la capacitación orientada al fortalecimiento 
de los organismos comunales, específicamente en 
lo relacionado con el proceso de elección de los 
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de IVC, consolidando hallazgos, 
recomendaciones y compromisos para 
seguimiento. 
 

dignatarios ASOJAC para el período 2026–2030. -  
Informe 002 

 

4 

 
Recopilar y organizar la información, 
soportes y evidencias relacionadas con 
la meta de organismos comunales 
inspeccionados/vigilados/controlados, 
garantizando trazabilidad documental y 
disponibilidad para supervisión. 
 

1. Realicé Acompañamiento y apoyo en la reunión de 
equipo inspección, vigilancia y control – elecciones 
de organismo de acción comunal periodo 2026 – 
2030 -  Acta No.  

 

5 

 
Realizar la gestión integral de PQRS 
mediante ORFEO (proyección, revisión, 
radicación, asignación, seguimiento y 
respuesta), asegurando términos y 
trazabilidad; y participar en actividades 
transversales del equipo y otras 
funciones dentro del objeto contractual 
cuando lo requiera la supervisión. 
 

1. Realicé trámite a la comunicación con Radicado 
Padre No. 202641730101592092 – Respuesta 
Radicado No. 202641730200036231 - Asunto: 
Aplazamiento elecciones ASOJAC Comuna 17 
   
Apoyé la proyección de la Resolución No. 
4173.020.21.1.914.000493 del veintidos (22) de 
julio de 2026, “POR LA CUAL SE AUTORIZA 
ELECCIÓN DE DIGNATARIOS POR FUERA DE 
LOS TERMINOS ESTABLECIDOS EN LA LEY 
2166 DE 2021, A LA ASOCIACIÓN DE JUNTAS DE 
ACCIÓN COMUNAL DE LA COMUNA 17, DE 
SANTIAGO DE CALI D.E, DEPARTAMENTO DEL 
VALLE DEL CAUCA, CON PERSONERÍA 
JURÍDICA RECONOCIDA MEDIANTE 
RESOLUCIÓN NO. 0804 DEL 3 DE SEPTIEMBRE 
DE 2004, EXPEDIDA POR LA SECRETARIA DE 
DESARROLLO TERRITORIAL Y BIENESTAR 
SOCIAL”. 
 

2. Realicé acompañamiento en el trámite a la 
comunicación con Radicado Padre No. 
202641730101497122 – Respuesta Radicado No. 
202641730200035381 - Asunto: Respuesta a la 
solicitud de inscripción del Coordinador de la 
Comisión de Emprendimiento de la Junta de Acción 
Comunal del barrio El Ingenio. 
 

3. Realicé acompañamiento en el trámite a la 
comunicación con Radicado Padre No. 
202641730101547082 – Respuesta Radicado No. 
202641730101547082 - Asunto: Respuesta a 
solicitud de segregación territorial y conformacion 
de Junta de Accion Comunal exclusiva para el barrio 
ingenio 2. 
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4. Realicé acompañamiento en el trámite a la 
comunicación con Radicado Padre No. 
202641730101548992 – Respuesta Radicado No. 
202641730200034871 - Asunto: Respuesta al 
requerimiento Comisión No. 219712  - Seguimiento 
Petición  - RAD. No. 202641730101549812 del 30 
de junio del 2026. 

 
5. Realicé acompañamiento en el trámite a la 

comunicación con Radicado Padre No. 
202641730101549812 – Respuesta Radicado No. 
202641730200035011 - Asunto: Respuesta al 
requerimiento Comisión No. 221552  - Seguimiento 
Petición  - RAD. No. 202641730101549812 del 30 
de junio del 2026. 

 
6. Realicé acompañamiento en el trámite a la 

comunicación con Radicado Padre No. 
202641730101545062– Respuesta Radicado No. 
202641730200035401 - Asunto: Respuesta al 
traslado y/o seguimiento al Derecho de Petición  
presentado por el señor JAMES BLINER QUIJANO 
MUÑOZ - Comisión No. 20262450226592. 

 
7. Realicé acompañamiento en el trámite a la 

comunicación con Radicado Padre No. 
202641730101550582– Respuesta Radicado No. 
202641730200035031- Asunto: Respuesta a 
petición radicada No. 202641730101550582 – 
Solicitud de intervención frente al proceso electoral 
de la Junta de Acción Comunal del Barrio Primero 
de Mayo. 
 

8. Realicé acompañamiento en el trámite a la 
comunicación con Radicado Padre No. 
202641730101587322– Respuesta Radicado No. 
Radicado No.: 202641730200036681- Asunto: 
Respuesta a petición radicada No. 
202641730101550582 – Asunto: Solicitud urgente 
de suspensión inmediata de la jornada electoral de 
la JAC Barrio Primero de Mayo. 

 
9. Realicé acompañamiento en el trámite a la 

comunicación con Radicado Padre No. 
202641730101587372– Respuesta Radicado No. 
Radicado No.: 202641730200036691- Asunto: 
Respuesta a petición radicada No. 
202641730101550582 – Asunto: Respuesta 
Derecho de Petición urgente – solicitud de medida 
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cautelar de emergencia por configuración de vía de 
hecho en elecciones de la jac barrio Primero de 
Mayo. 

 
10. Realicé acompañamiento en el trámite a la 

comunicación con Radicado Padre No. 
202641730101587432– Respuesta Radicado No. 
Radicado No.: 202641730200036701- Asunto: 
Respuesta - Denuncia por usurpacion de funciones 
publicas/comunales, nulidad absoluta de 
aplazamiento ilegal. 

 
11. Realicé acompañamiento en el trámite a la 

comunicación con Radicado Padre No. 
202641730101549012– Respuesta Radicado No. 
Radicado No.: 202641730200034971- Asunto: 
Respuesta a solicitud de reemplazo del libro de 
afiliados – Junta de Acción Comunal Barrio los 
Samanes. 

 

6 

Brindar atención y acompañamiento a 
las Juntas de Acción Comunal y 
comunidad interesada de la comuna y/o 
corregimiento asignado, garantizando 
la prestación del servicio desde el CALI 
correspondiente o donde la comunidad 
lo solicite con una frecuencia mínima de 
tres (3) jornadas semanales, de 
acuerdo con las necesidades del 
servicio y la programación que se 
establezca para el cumplimiento del 
objeto contractual. 

1. Realicé jornada de atención y acompañamiento a 
los afiliados y dignatarios de los organismos 
comunales de la comuna 17 en las instalaciones del 
CALI 17 – Sede Primero de Mayo, en el mes de julio 
de 2026 – Informe 003 
 

2. Realicé acompañamiento y seguimiento a los 
avances frente a los compromisos adquiridos por la 
Administración Distrital con los presidentes, ediles y 
dignatarios de la Comuna 17 – Informe 004 

 
3. Realicé Jornada de divulgación, atención y 

acompañamiento – Carnetización de dignatarios de 
las Juntas de Acción Comunal de la Comuna 17 – 
Informe 005 

 

ANEXO EVIDENCIAS 

Las evidencias se encuentran en la carpeta digital del contrato en el siguiente 
link: 
https://drive.google.com/drive/folders/1oCXuHnwMlr4L0hMwdUYd0fKnp4LN
ykJI?usp=drive_link 
 

CERTIFICADO DE 
CUMPLIMIENTO 
PAGO DE 
SEGURIDAD SOCIAL 

Certifico bajo la gravedad de juramento que: 
 
Adjunto certificados de afiliación de EPS N/A, AFP N/A y ARL  N/A, para el 
pago de esta cuenta, según decreto 1273 del 23/07/2018 que permite 
efectuar la cancelación mes vencido de la seguridad social. Me comprometo 
a pagar la seguridad social correspondiente. 
 
Certifico bajo la gravedad de juramento que he realizado el pago de mis 
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aportes al Sistema de la Protección Social: Salud SOS Pensión Porvenir 
Riesgos Profesionales Positiva teniendo en cuenta el valor del IBC 
$ 2.498.800 y de la siguiente manera: 
 
Forma de pago: Vencida: _X__ Anticipada: ____ Extemporánea: ____ 
 
Lo anterior es soportado con la planilla No. 93232141 , pagada el 3/jul/2026, 
a través del operador mi planilla  y correspondiente al periodo de pago 
jun/2026, cumpliendo de esta manera con el artículo 50 de la ley 789 de 2002. 

ARCHIVO Y SISTEMA 
DE GESTION 
DOCUMENTAL 

Certifico bajo la gravedad de juramento que: 
 
1. Tengo SI _X__ NO _ _ asignado cuenta del sistema de gestión documental 
y que me encuentro al día en comunicaciones internas y externas (PQRSD) 
en las bandejas de entrada, vistos buenos e informados. 
2. Tengo SI _ _ NO _X__ asignado cuenta de correo institucional y que me 
encuentro al día con el sistema de información. 
3. Tengo Si ___ NO _X_ carpetas y/o documentos a cargo del desarrollo del 
objeto del contrato y me encuentro al día con el archivo de gestión 
documental. 

OBSERVACIONES  

FIRMA CONTRATISTA 

 

 


